P—,- Dopravni podnik mésta Brna, a.s.
== 1 D

Hlinky 64/151, Pisarky, 603 00
dorucovaci Cislo: 656 46

Dopravni podnik mésta Brna a.s.

smérnice EQ7 — revize 9

ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK

Tento dokument je fizenym dokumentem dle CSN EN ISO 9001:2016 a v elektronické
podobé je udrzovan na podnikové pocitatové siti. Pfed pouZitim vytisténého dokumentu je
povinnosti zaméstnance se presvéddit, Ze pracuje s posledné platnym (aktualnim) znénim.
(Vzhledem k tomu, ze smérnice nebo jeji revize je vzdy vydavana v uplném znéni, staci
porovnat oznaceni smérnice a Cislo revize nebo datum vydani).

Tento dokument je vyhradné dusevnim vlastnictvim DPMB, a.s.
Jakékoliv dalSi vyuziti (kopirovani, opisovani, pfedavani &i prodej) Ize provadét pouze s jeho
pisemnym souhlasem.
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DPMB, a.s. Zadavani vefejnych zakazek smérnice EO7 —r9

1 POSTUP PRI ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK MALEHO ROZSAHU
(tzv. poptavkové rizeni)

Verejnou zakazkou malého rozsahu (dale rovnéz jen ,zakazka“) se podle § 27 zakona
rozumi vefejna zakazka, jejiz pfedpokladana hodnota je rovna nebo niz§i v pfipadé verejné
zakazky

- na dodavky €astce 2.000.000,- K& bez DPH

- na sluzby ¢astce 2.000.000,- K& bez DPH

- na stavebni prace ¢astce 6.000.000,- K& bez DPH

Verejné zakazky malého rozsahu jsou zadavany v ramci poptavkového fizeni.

1.1 Zakazky od 1,- K€ bez DPH do 15.000,- Ké bez DPH
Jsou zadavany predkladatelem bez nutnosti provedeni priizkumu trhu. Zakazka vSak musi byt
pridélena za cenu obvyklou v misté a dobé plnéni (toto musi byt predkladatel schopen
doloiiti. Objednavku na zakazku z provoznich prostfedkud schvaluje_

Objednavku na zakazku z investi€¢nich prostfedkd schvaluje _
I

12 Zakazky od 15.000,- Ké bez DPH do 50.000,- K€ bez DPH

Jsou zadavany na zakladé pisemné objednavky nebo na zakladé pisemné smlouvy za cenu
obvyklou v misté a dobé plnéni.

01 Za organizaci vybéru dodavatele odpovida:

02 (dale jen ,predkladatel”) - (na vyzadani
ve spolupraci se zadatelem) provede prizkum trhu poptanim pfedmétu zakazky

minimalné u 3 dodavateld.

04 Pruzkum trhu musi byt pfedkladatelem proveden pisemné (e-mailem ¢i postou).

05 Predkladatel musi v zadavacich podminkach k prizkumu trhu specifikovat zejména
pfedmét zakazky, dobu pInéni, misto plnéni, hodnotici kritérium/kritéria (zejména
nabidkovou cenu), lhatu a misto k podani nabidek pFedkladateli a dle charakteru
zakazky dalsi potfebné parametry k vyhodnoceni vyhodnosti nabidky.

06 Na zakladé predkladatelem zaslané vyzvy k podani nabidky v ramci prizkumu trhu
budou dodavatelé podavat pfedkladateli svoje nabidky.

07 Predkladatel (na vyzadani ve spolupraci s zadatelem) provede vyhodnoceni
provedeného prizkumu trhu, tj. vyhodnoceni podanych nabidek.

08 Po provedeném vyhodnoceni nabidek doporudi predkladatel vybér dodavatele, jehoz
nabidka je pro DPMB, a.s. nejvyhodngjsi. O tom sepiSe predkladatel zapis — ve formulafi
»,Rozhodnuti o vybéru dodavatele®.
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09

13 V pfipadé pusobeni vy$Si moci (napf. havarie, zivelné pohromy apod.) &i vjiné
nepredvidatelné neodkladné situaci neni predkladatel z ddvodu naléhavosti povinen
provést prizkum trhu. V takové situaci vS8ak musi byt zakazka realizovana za cenu
obvyklou v misté a dobé& plnéni. Ostatni povinnosti dle této smérnice timto nejsou
dotéen fedkladatel je povinen je dodrzet. O tomto musi byt informovan

ktery zadani zakazky dle tohoto

ustanoveni odsouhlasi. VeSkeré skuteCnosti dle tohoto ¢lanku musi byt uvedeny ve
formulafi ,Rozhodnuti o vybéru dodavatele®.

1.3 Zakazky nad 50.000,- Ké bez DPH do 100.000,- K& bez DPH

Jsou zadavany zpravidla na zakladé zjednodusené pisemné smlouvy za cenu obvyklou v
misté a dobé pInéni. Ve vyjimecnych pfipadech mlze byt vefejna zakazka zadana na zakladé
akceptované pisemné objednavky, a to zejména v pfipadé, Ze na zadatku roku nelze realné
stanovit pfedpokladany finan¢ni objem zakazky.

01 Za organizaci vybéru dodavatele odpovida:

02

(dale jen ,pfedkladatel) - (na vyzadani
ve spolupraci se zadatelem) provede pruzkum trhu poptanim predmétu zakazky
minimalné u 3 dodavatelu.

03

04 Pruzkum trhu musi byt pfedkladatelem proveden pisemné (e-mailem ¢i postou).

05 Predkladatel musi v zadavacich podminkach k prizkumu trhu specifikovat zejména
pfedmét zakazky, dobu pInéni, misto plnéni, hodnotici kritérium/kritéria (zejména
nabidkovou cenu), lhatu a misto k podani nabidek pFedkladateli a dle charakteru
zakazky dalsi potfebné parametry k vyhodnoceni vyhodnosti nabidky.

06 Na zakladé predkladatelem zaslané vyzvy k podani nabidky v ramci prlizkumu trhu
budou dodavatelé podavat prfedkladateli svoje nabidky.

07 Predkladatel (na vyzadani ve spolupraci s Zadatelem) provede vyhodnoceni
provedeného prizkumu trhu, tj. vyhodnoceni podanych nabidek.

08 Po provedeném vyhodnoceni nabidek doporuéi pfedkladatel vybér dodavatele, jehoz
nabidka je pro DPMB, a.s. nejvyhodng&jsi. O tom sepiSe predkladatel zapis — ve formulafi
»,Rozhodnuti o vybéru dodavatele®.
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10

11
12

13 V pfipadé pusobeni vy$Si moci (napf. havarie, zivelné pohromy apod.) &i vjiné
nepredvidatelné neodkladné situaci neni predkladatel z ddvodu naléhavosti povinen
provést prizkum trhu. V takové situaci vS8ak musi byt zakazka realizovana za cenu
obvyklou v misté a dobé plnéni. Ostatni povinnosti dle této smérnice timto nejsou
dotéeny, predkladatel je povinen je dodrzet. O tomto musi byt informovan
I <tery zadani zakazky dle tohoto

ustanoveni odsouhlasi. Veskeré skuteCnosti dle tohoto ¢lanku musi byt uvedeny ve
formulafi ,Rozhodnuti o vybéru dodavatele®.

1.4 Zakazky na dodavky nebo sluzby od 100 tis. K€ bez DPH do 2 mil. Ké bez
DPH a zakazky na stavebni prace od 100 tis. K& bez DPH do 6 mil. KE bez
DPH

Jsou zadavany vzdy na zakladé pisemné smlouvy.

01 Za organizaci vybéru dodavatele odpovida _

02

03

04
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Poptavkové fizeni bude provedeno dle pozadavku predkladatele, bud e-mailem nebo
postou, zaslanim vyzvy oslovovanym subjektim a/nebo uvefejnénim na webovych
strankach DPMB, a.s. Predkladatel je povinen, v pfipadé pozadavku na e-mailové
vyzadani nabidky, uvést v Zadosti e-mailové adresy oslovovanych dodavatel(.
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10 Zakazkové oddéleni zajisti pisemnou formou (e-mailem nebo postou) také vysvétleni
poptavkové dokumentace a odpovédi na dotazy ucCastnikl poptavkového Fizeni
k podminkdm poptavkového fFizeni. Pfedkladatel, ani jind osoba, neni opravnéna
poskytovat odpovédi na dotazy ucastnik( poptavkového Fizeni Ci vysvétleni poptavkové
dokumentace sama.

11 V pfipadé, ze v prubéhu poptavkového fizeni pozada o zafazeni do poptavkového fizeni
jiny, nez oslovovany subjekt, zakazkové oddéleni mu bezodkladné poskytne kompletni
poptavkovou dokumentaci.

12 Na zakladé zaslané vyzvy k podani nabidky (pfip. po vstoupeni do poptavkového fizeni
dle pfedchoziho odstavce) budou ucastnici poptavkového Fizeni podavat svoje nabidky
na zakazkové oddéleni.

14 Nabidky, které budou splhovat veSkeré formalni a obsahové nalezitosti, budou poté
pfedmétem hodnoceni podle hodnoticiho kritéria/kritérii uvedenych v poptavkové
dokumentaci. Hodnoceni nabidek provede || NG (na2 vyzadani
ve spolupraci s predkladatelem). Vysledek hodnoceni bude uveden v ,Rozhodnuti o
vybéru dodavatele®.

15

16

Vysledky poptavkového Fizeni zdokumentuje zakazkové oddéleni ve formulafi
.,Rozhodnuti o vybéru dodavatele®. V tomto formulafi uvede zakazkové oddéleni
zejména seznam poptavanych dodavatell, zakladni parametry nabidek dodavatell
(vzdy s uvedenim nabidkové ceny), hodnotici kritéria a v ramci oduvodnéni zadani
zakazky vybranému dodavateli uvede dlvody doporuéeni dodavatele, jehoz nabidka je
pro DPMB, a.s. nejvyhodné&jsi.

18 Zakazkové oddéleni do pracovnich 5 dnG vypracuje potiebnou korespondenci
(oznameni o vybéru dodavatele) a rozesle ji e-mailem Gcastnikiim poptavkového Fizeni,
ktefi podali nabidku.
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23 V pfipadé pusobeni vys$Si moci (napf. havarie, Zivelné pohromy apod.) €i v jiné
nepredvidatelné neodkladné situaci neni zakazkové oddéleni z duvodu naléhavosti
povinno provést poptavkové fizeni. V takové situaci vSak musi byt zakazka realizovana
za cenu obvyklou v misté a dobé pInéni. Ostatni povinnosti dle této smérnice timto
nejsou dotéeny, zakazkové oddéleni je povinno je dodrzet. O tomto musi byt informovan
pfislusny

ktery zadani zakazky dle tohoto ustanoveni odsouhlasi. Veskeré
skute¢nosti dle tohoto ¢lanku musi byt uvedeny ve formulafi ,Rozhodnuti o vybéru
dodavatele®.
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